
 
 
 
 
 
 

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams zum nächst- 
möglichen Zeitpunkt für unsere Geschäftsstelle in Petersberg 

 

eine/n Buchhalter/in (m/w/d) in Teilzeit (20-28 Stunden/Woche), der oder 

die alle in unserem Unternehmen anfallenden Aufgaben im Bereich des 

Controllings übernimmt. Sie können hervorragend mit Zahlen umgehen und 

sind routiniert im Erfassen von Daten, der Erstellung von Rechnungen, der 

Überwachung von Kontenbewegungen und der Durchführung von Monats-, 

Quartals- und Jahresabschlüssen. Sie sind in alle firmeninternen Abläufe 

integriert und in der Lage, für die Unternehmensleitung, das Finanzamt, die 

Steuerberater:innen sowie die Wirtschaftsprüfer:innen Zahlen aufzubereiten 

und diese präzise zu kommunizieren. 

 

Ihre Aufgaben 

• Sie sind für alle Aufgaben im Rahmen der Finanzbuchhaltung zuständig 

• Sie kümmern sich um die Planung und Abwicklung des kompletten 

Zahlungsverkehrs im In- und Ausland sowie die Überwachung aller 

Kontenbewegungen 

• Sie übernehmen die Verantwortung für die Prüfung und Bearbeitung von 

Rechnungen sowie die Ablage aller Belege 

• Sie führen die Monats-, Quartals- und Jahresabschlüsse durch und sind 

Ansprechpartner:in für das Finanzamt, die Wirtschaftsprüfer:innen und 

die Steuerberater:innen 

• Sie kümmern sich um die Kontierung aller Belege und sind für die 

Bonitätsprüfungen der Kund:innen und Geschäftspartner:innen sowie 

das Mahn- und Inkassowesen zuständig 

• Sie stimmen die Kontenklärung mit Lieferant:innen und Kund:innen ab 

 



Ihre Perspektiven 

• Interessante und eigenverantwortliche Aufgaben in einem erfolgreichen 

Team 

• Eine gründliche und individuelle Einarbeitung im Team 

• Attraktive und leistungsgerechte Vergütung 

• Flexible Arbeitszeiten und ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 

• berufsbegleitende Fort- und Weiterbildung 

• Kollegiales Betriebsklima mit vielen Teamevents und gemeinsamen 

Aktivitäten 

 

Ihr Profil 

• Sie haben eine Ausbildung in der Buchhaltung, alternativ eine Ausbildung 

im Controlling oder ein Studium der Betriebswirtschaft, des 

Steuerfachwesens oder des Finanz- und Versicherungswesens 

abgeschlossen 

• Sie bringen eine hohe Zahlenaffinität und ein sehr gutes mathematisches 

und analytisches Verständnis mit 

• Die deutsche Sprache beherrschen Sie in Wort und Schrift auf einem 

muttersprachlichen Niveau 

• Sie verfügen über umfangreiche Kenntnisse im Finanz-, Steuer- und 

Handelsrecht 

• Sie bringen ausgeprägte kommunikative Fähigkeiten und eine 

lösungsorientierte Denkweise mit 

• Sie verfügen über umfangreiche, sichere EDV-Kenntnisse und einen 

problemlosen Umgang mit MS-Office und elektronischen Schnittstellen 

zu Steuerberater:innen und dem Finanzamt 

• Ihre Arbeitsweise ist gut organisiert, ordentlich, zuverlässig und präzise 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 15.11.2025. 


